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O INFORMATIVO SEMANAL QUE MANTEM O SiNDICO SEMPRE ATUALIZADO COM
DICAS PARA APERFEIGCOAR A ADMINISTRAGAO DO SEU CONDOMINIO

Dicas para o sindico que vai
se ausentar durante as férias,
deixando tudo encaminhado
no condominio

- A primeira providéncia seria
marcar duas reunides: uma com o
subsindico (se houver) e com o
Conselho; outra com a empresa
administradora, se o condominio
usar o servigo.

- Se o sindico se ausentar em
janeiro, pode ser preciso nomear
por escrito um preposto, uma
pessoa que Vva representar o
condominio em eventuais audiéncias
na Justica. E recomendavel que o
documento tenha firma reconhecida.

Também é bom conferir se o zelador
tem todas as informacdes
necessarias para o periodo.

Tratar com subsindico/conselho

-  Quem vai responder pelo
condominio no periodo (a prioridade
é para o subsindico)

- O responsavel deve ter uma cépia
da Convengdo e do Regulamento
Interno

- Elencar pagamentos que devem
ser feitos no periodo, se nao for
possivel agendar pela internet e/ou
se o condominio ndo contar com
empresa administradora

- Observar funcionarios que terdo
concessdo de férias no periodo,
assinando os respectivos papéis e
prevendo o pagamento do 1/3 legal.

- O sindico pode deixar com o
responsavel um telefone de contato,
para emergéncias

Tratar com a administradora

- Ao gerente de condominio da

empresa, informar periodo que
estara fora.

- Autorizar 0s pagamentos
necessarios no periodo, sempre

discriminados.

- Organizar/ autorizar escala de que
funcionarios trabalhardao no Natal e
na passagem do ano.

Tratar com o zelador

- Certificar-se de que o zelador tem
os telefones abaixo, para qualquer
eventualidade:

e Empresa administradora do
condominio (se tiver)

e subsindico e/ou membro(s)
do conselho

e empresa de
dos elevadores

e empresa de seguranca /
monitoramento (se tiver)

e demais empresas de
manutencdo (portdes,
bombas etc.)

e delegacia mais proxima/
telefone para emergéncias

e corpo de bombeiros da
regiao/ telefone para
emergéncias

conservagao

- Certificar-se de que ha um Livro
de Ocorréncias na portaria, para
registrar desrespeitos ao
Regulamento Interno e quaisquer
outros problemas que possam
ocorrer

Desrespeitos ao Regulamento
Interno

- O periodo de férias € o de maior
uso da area de lazer do condominio.
E também a época mais propicia a
desrespeitos ao RI, como abuso no
volume de radios, horario de uso
dos equipamentos etc.

- Por isso, tanto o responsavel pelo
condominio no periodo quanto o
zelador tém de estar instruidos a
respeito

- Para o responsavel, é importante
ter a Convencdo e o Regulamento
Interno em maos para saber quais
as medidas devem ser tomadas com
respaldo legal

- Para o zelador, é preciso orientar

ao uso do Livro de Ocorréncias.

- Além disso, quando constatada
alguma infracdo, o zelador deve
apenas informar ao condémino que
ele estd desrespeitando as normas
do condominio, e comunicar o caso
0o mais rapidamente possivel ao
subsindico ou conselheiro que esta
respondendo pelo condominio no
lugar do sindico.

Seguranga

Os periodos de férias e festas de
final de ano costumam apresentar
maior incidéncia de assaltos a
condominios. Por isso, € muito
importante orientar e alertar o
zelador quanto aos riscos nestes
periodos.

Pequenos descuidos podem ser a
oportunidade exata que o ladrdo
estava aguardando para invadir o
condominio.

- A sua compreensao e colaboracao
sdo fundamentais para a seguranca
do condominio;

- Ser criterioso na autorizacdo de
entrada, sé admitindo visitantes que
conhega;

- Nao autorizar a subida de
entregadores, e descer a portaria
para receber encomendas;

- Nao autorizar a subida de nenhum
prestador de servicos que nao tenha
sido requisitado, bem como
vendedores, funcionarios de
instituicdes de caridade e outros;

- Ndo abrir a porta do apartamento
a estranhos, mesmo que
acompanhados de funcionarios do
condominio;

- Quando solicitado a portaria,
verificar se o assunto lhe diz
respeito, e s6 entdo descer a
recepcdo para atender;
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